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Un document pour vous guider lors de vos recherches

Guide d'utilisation du site internet
des Archives de l’ARC 

La recherche par mot-clé : 
Qu’est-ce que c’est ?

Les mots-clés sont les termes essentiels de votre recherche. Le moteur recherche
les mots saisis dans l'ensemble des champs de la base de données.

Nous vous conseillons de commencer votre recherche avec un seul mot-clé. Si le
nombre de résultats est trop important, vous pourrez ensuite l’affiner en ajoutant
un deuxième mot-clé.

Où se fait la recherche par mot-clé ?
Sur le site internet des Archives de l’ARC, la recherche par mot-clé peut se débuter
dès la page d’accueil du site.

2



Exemple 1 : attention à l’orthographe
de vos termes de recherche !
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Exemple 1 : attention à l’orthographe
de vos termes de recherche !
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Exemple 2 : plus de termes, moins de
résultats

Ou
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Exemple 2 : plus de termes, moins de
résultats

Si votre recherche ne renvoie pas de résultats satisfaisants, essayez des
synonymes ou des termes proches. Effectuez une recherche pour chaque
synonyme, plutôt que de tous les saisir en une seule fois.

Et si ça ne fonctionne pas ?
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Exemple I

Mais
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Exemple 2 

Mais
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Si vous ne trouvez pas ce que vous cherchez, essayez un synonyme, un terme
proche ou une autre orthographe du mot recherché. Le moteur de recherche ne
prend pas automatiquement en compte les variantes d'orthographe ni les
synonymes.

Bannissez les phrases et les questions : le moteur recherche les mots que vous
saisissez, et non le sens de votre demande. 

A retenir

Les noms propres peuvent en revanche être saisis en entier.

Comprendre l’affichage des résultats : 

Tous les termes en rouge sur cette page sont cliquables et mènent à des
notices de description d’articles accessibles sur le site des Archives de l’ARC.

 Notice de description de fonds d’archives

 Notice de description de dossiers d’archives

 Notice de description d’ouvrages
 Notice de description d’éléments iconogra-
phiques
 Notice de description de délibérations 

 Notice de description de permis de construire

 Notice de description d’articles en lien avec le
sujet de recherche
 Notice de description de pièces d’archives (ex :
document isolé et/ou composé d’une simple
feuille)

 Liste des termes indexés sous le thème
“édifices”

Liste des termes indexés sous le thème “lieux”
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Un document pour vous guider lors de vos recherches

Guide d'utilisation du site internet
des Archives de l’ARC 

La recherche thématique : 
Où est-ce que la recherche thématique peut s’effectuer ?
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Exemple n°1 de recherche thématique

Comment trouver une personne grâce
à la recherche thématique : 
Cliquer sur l’onglet “Personnalité”
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Seconde possibilité : recherchez la personnalité à l'aide de la liste
des notices.
Après avoir cliqué sur « Visualiser la liste », l'ensemble des résultats
s'affiche par ordre alphabétique (selon le nom de famille).

À cette étape, deux possibilités s'offrent à vous.
Première possibilité : recherchez la personnalité à l'aide du
moteur de recherche.
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Exemple n°2 de recherche thématique

Comment trouver un permis de construire
grâce à la recherche thématique : 
Cliquez sur l'onglet « Permis de construire ».

En cliquant sur le nom, vous
accederez à une notice de
description de la personnalité
(biographie sommaire).

En cliquant sur “voir les cotes
indexées” vous accèderez à la liste
des éléments disponible dans les
archives en lien avec la
personnalité recherchée. (voir le
point “comprendre l’affichage des
résultats”, p.9 pour en apprendre
davantage).
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À cette étape, deux possibilités s'offrent à vous.
Première possibilité : recherchez le permis de construire à l'aide
du moteur de recherche.

Dans le moteur de recherche, saisissez un élément susceptible
de figurer dans le permis de construire, par exemple le nom de la
voie. Il s'agit de l'entrée de recherche recommandée.
Dans cet exemple, la recherche « Saint-Corneille » permet
d'obtenir 65 résultats liés à la rue Saint-Corneille.
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Seconde possibilité : utilisez le mode de recherche simple.
Pour cela, commencez par changer de mode de recherche en
cliquant sur « Simple ».
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Le mode de recherche « Simple » permet de renseigner plusieurs
critères afin d'affiner la recherche d'un permis de construire.
Il n'est pas nécessaire de compléter tous les champs : un ou
plusieurs critères suffisent pour lancer une recherche. Plus vous
renseignez d'informations, plus les résultats sont ciblés.
Dans l’exemple ci-dessous : la recherche est lancée sur la voie
et la numéro dans la voie.
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La recherche thématique : ce qu’il ne
faut pas faire

En mode de recherche classique, évitez de saisir trop
d'informations dans la barre de recherche. Privilégiez un ou
deux critères pertinents afin d'obtenir des résultats plus
précis.

En mode de recherche simple, ne renseignez que les champs
pour lesquels vous disposez d'informations fiables. L'ajout de
critères inexacts ou inconnus peut limiter les résultats et
compliquer la recherche.
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Comprendre l’affichage des résultats : 

Tous les termes en rouge sur cette page sont cliquables et mènent à des
notices de description d’articles accessibles sur le site des Archives de l’ARC.

 Notice de description de fonds d’archives

 Notice de description de dossiers d’archives

 Notice de description d’ouvrages
 Notice de description d’éléments iconogra-
phiques
 Notice de description de délibérations 

 Notice de description de permis de construire

 Notice de description d’articles en lien avec le
sujet de recherche
 Notice de description de pièces d’archives (ex :
document isolé et/ou composé d’une simple
feuille)

 Liste des termes indexés sous le thème
“édifices”

Liste des termes indexés sous le thème “lieux”
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Un document pour vous guider lors de vos recherches

Guide d'utilisation du site internet
des Archives de l’ARC 

La recherche d’images : 
Comment effectuer une recherche d'images ?

19



Il est possible d’accèder aux fonds iconographiques de deux manières depuis cette partie du site
internet des Archives de l’ARC.

Dans ce
champ vous
pouvez taper
un terme lié à

votre
recherche.

En cliquant
sur “Cadre de
classement”,

vous
trouverez la

liste des fonds
inventoriés
contenants
les fonds
figurés.

En cliquant
sur “Simple”,
vous pourrez
chercher de
manière plus
précise les

éléments de
votre

recherche. 

En cliquant
sur “Visualiser

la liste”, la
liste de toutes
les notices de

description
des fonds

iconographiqu
es vous sera
présentée.
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Exemple de recherche d’image

Avec le mot-clé de recherche “Jeanne d’Arc”, 363 notices sont consultables sur le site internet des
Archives de l’ARC. Ces notices décrivent principalement des affiches, des plans et des

photographies. Il est alors possible, lorsque ces articles ont été numérisés, de les visionner depuis le
site internet. Pour les visionner, il est possible de cliquer directement sur l’image ou sur “Images

associées (n°)”.
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Exemples d’utilisation de la visionneuse

Ici, le document numérisé est composé de plusieurs prises de vues. Il est donc possible de passer
d’une vue à l’autre de deux façons : 

Mais d’autres fonctionnnalités existent avec cette visionneuse : 

22



Cliquer sur ce
bouton pour
imprimer une

reprodution du
document

numérisé que
vous consultez. 

Cliquer sur ce
bouton pour

sélectionner une
partie isolée du

document
numérisé que

vous consultez. 

Cliquer sur ce
bouton pour copier
le lien de la page

que vous consultez
afin de le retrouver

ultérieurement. 

Cliquer sur ce
curseur pour
agrandir ou
rétrécir le
document

numérisé que
vous consultez. 

Cliquer sur ces
boutons pour faire

pivoter vers la
droite ou vers la

gauche le document
numérisé que vous

consultez. 

Cliquer sur ces
boutons pour
appliquer des
filtres sur le
document

numérisé que
vous consultez. 

Cliquer sur ce  bouton pour
vérrouiller vos réglages (zoom,

filtres, etc.) 

La notice de descrpition peut, elle aussi, être consultée depuis la visionneuse.

Cliquer sur
ce bouton
pour pour
zoomer à

100%
l’image

consultée.

Cliquer sur
ce bouton

pour ajuster
à l’écran
l’image

consultée.
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En cliquant sur ce bouton, vous retrouverez les éléments de description du document numérisé.

Comprendre l’affichage des résultats : 

Tous les termes en rouge sur cette page sont cliquables et mènent à des
notices de description d’articles accessibles sur le site des Archives de l’ARC.

 Notice de description de fonds d’archives

 Notice de description de dossiers d’archives

 Notice de description d’ouvrages
 Notice de description d’éléments iconogra-
phiques
 Notice de description de délibérations 

 Notice de description de permis de construire

 Notice de description d’articles en lien avec le
sujet de recherche
 Notice de description de pièces d’archives (ex :
document isolé et/ou composé d’une simple
feuille)

 Liste des termes indexés sous le thème
“édifices”

Liste des termes indexés sous le thème “lieux”
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Un document pour vous guider lors de vos recherches

Guide d'utilisation du site internet
des Archives de l’ARC 

Les ressources les plus utilisées
Comment effectuer votre recherche ?
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Arrivez là, il
faut

descendre
jusqu’en bas
de la page
pour avoir
accès aux
différents
types de

documents les
plus

consultés..

Il est aussi
possible d’y

avoir accès par
la liste de
types de

documents
proposés ici.

Il est possible d’avoir accès à différents types de ressources : des délibérations,
de la presse ou des annuaires par exemple.



Exemple n°1 : recherches dans un registre des
délibérations
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En sélectionnant “Délibérations”, une autre page s’affiche proposant les
registres des délibérations organisés par collectivité ou avec un moteur de

recherche unique pour tous.
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Lorsque vous sélectionnez les registres d’une collectivité, ils
s’affichent dans l’ordre chronologique.

Pour visualiser un
registre des

délibérations, il faut
sélectionner la période

recherchée, puis le
registre souhaité.

Une fois que cela est
fait, il s’affiche grâce à la

visionneuse (voir le
tutoriel).



Avec la liste de toutes les
notices, il est possible de

parcourir toutes les
délibérations des

collectivités.
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Avec la recherche par
mots-clés, il est

possible de chercher
des délibérations

portant sur des sujets
précis. Attention, cela
ne concerne que les
délibérations les plus

récentes.



Exemple n°2 : recherches dans la presse
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Les périodiques
numérisés sont
proposés à la

consultation par
titre, la liste des

périodiques
conservés par
les Archives

intercommunales
permet de voir

ce qu’il est
possible de
consulter en

salle de lecture
lorsque les titres

ne sont pas
numérisés. 
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Pour chaque titre numérisé, une notice de description présente le périodique.
Certains numéros sont disponibles sur la visionneuse des Archives de l’ARC et

d’autres sur Gallica (BnF). Lorsque c’est le cas, un lien est disponible dans cette
notice de description (comme on peut le voir ci-dessous).



Exemple n°3 : recherches généalogiques
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Les recherches généalogiques sont les plus fréquentes sur notre site. Pour
cette raison, un accès spécifique est proposé.
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Il est ici possible
d’accéder aux

registres
paroissiaux et

d’état civil
numérisés des
communes de

Compiègne et de
Margny-lès-
Compiègne.

(voir le tutoriel
d’utilisation de la

visionneuse).

Il est ici
possible

d’accéder aux
registres de
recensement
numérisés des
communes de
Compiègne et
de Margny-lès-

Compiègne.
(voir le tutoriel
d’utilisation de
la visionneuse).

Il est ici possible d’accéder au moteur de
recherche des actes d’état civil afin de
trouver les personnes que vous pourriez

chercher. Vous pouvez rechercher par nom
et/ou par période.
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