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ADMINISTRATION

30 - Adoption du réglement intérieur du service commun des archives

Suite a la mutualisation des archives au 1°" octobre 2018, il est nécessaire de fixer un nouveau
réglement intérieur.

En effet, la conservation des documents d'archives est organisée dans lintérét public non
seulement pour la justification des droits des personnes physiques ou morales, mais aussi pour
la recherche historique, I'éducation et I'enrichissement culturel des citoyens.

Dans ce cadre, la communication des archives au public au sein de la salle de lecture du service
commun des archives nécessite un réglement afin d'organiser 'accés des documents, tout en
veillant a leur préservation.

Un projet de réglement qui prend en compte I'ensemble de la réglementation, figure en annexe
et est soumis a I'approbation du Conseil d’Agglomération.

Le Conseil d’Agglomération,
Entendu le rapport présenté par M. Eric de VALROGER,

Vu l'avis favorable de la Commission des Finances, du Contréle de Gestion et des Ressources
Humaines du 20 février 2019,

Et apres en avoir délibéré,

DECIDE d’'adopter le réglement intérieur du service commun des archives comme indiqué dans
le document annexe,

AUTORISE Monsieur le Président, ou son représentant, a signer le réglement intérieur.

ADOPTE & I'unanimité par le Conseil d'’Agglomération
Et ont, les membres présents, signé apreés lecture,
e MAREG)

- Pour copie conforme,
o0

:\. o . Le Presmie),%,,f—\_'-—’/?

'/ Philippe MARINI

OZ(_)U e Malre de Comgl/ggp
" Sénateur honorair I'Oise
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REGLEMENT INTERIEUR

Titre | : CONDITIONS D’ACCES AU SERVICE
L'accés a la salle de lecture est libre et gratuit a toute personne, aprés inscription et
acceptation du présent réglement.

Les horaires d’ouverture font 'objet d’un affichage et figurent sur le site internet des
Archives.

Le service d’archives est fermé annuellement au mois d’aolit et entre Noél et le Jour de l’An.
I peut également étre fermé exceptionnellement. Dans cette hypothése, cette
fermeture est annoncée par voie d'affichage dans les locaux des Archives et sur
Internet.

L’accés du public aux locaux de travail ou aux magasins de conservation est formellement
interdit.

Le personnel du service des Archives assure |'orientation des usagers mais ne peut en aucun
cas effectuer les recherches aux lieu et place des usagers.

Titre Il : ADMISSION DES LECTEURS ET REGLES EN SALLE DE LECTURE
Tout lecteur doit remplir, annuellement et préalablement a toute consultation, une fiche
d'inscription et présenter une piéce didentité officielle portant une photographie.

Conformément a la loi modifiée n°78-17 du 6 janvier 1978, relative a linformatique, aux
fichiers et aux libertés, toute personne peut obtenir communication et, le cas échéant,
rectification ou suppression des informations la concernant.

Les effets personnels et tout objet pouvant dissimuler des documents doivent étre déposés
dans les consignes prévues a cet effet. Seuls les crayons a papier, les feuilles et ordinateur
(sans housse) sont autorisés en salle de lecture.

Tout dépdt dans les consignes doit étre retiré lorsque l'usager quitte l'établissement, et dans
tous les cas lors de la fermeture de la salle de lecture.

L’ARC décline toute responsabilité pour les vols d’objets ou d’affaires déposés dans les casiers
fermant a clé.

Il est formellement interdit de fumer, cela concerne également la cigarette électronique, et
d’introduire tout liquide (en particulier encre ou correcteur), tout aliment ou boisson sous
quelque forme gue ce soit.

A 'exception des chiens accompagnant les personnes malvoyantes, les animaux ne sont pas
autorisés dans les locaux des Archives

Titre Ill : COMMUNICATION DES DOCUMENTS
Les documents conservés par le service commun soit les archives de [’Agglomération de la
Région de Compiégne, de Compiégne et de Margny-lés-Compiégne sont communiqués selon
les lois, décrets et réglements en vigueur.

Dans le cas d’une demande de communication portant sur des documents non encore
librement communicables, ['avis de la collectivité productrice sera recueilli avant que la
demande de dérogation ne soit soumise a "administration des archives (ministére de la
Culture, Service interministériel des Archives de France).

La communication d'archives privées se fait selon les conditions stipulées par les auteurs des
legs, dons manuels ou dépdts : elle peut étre soumise a l'autorisation préalable du donateur
ou du déposant du fonds.

Il ne peut &tre communiqué qu’un seul article a la fois.

La communication des documents est strictement personnelle. Un lecteur ne peut en aucun
cas confier a un autre lecteur le(s) document(s) qu’il consulte.
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v La limite de quantité de documents commandés par séance est laissée a l'appréciation du
personnel du service des Archives.

v Les fonds non classés ou en cours de classement ne sont pas accessibles aux lecteurs. En
outre, La communication s’effectue sous forme numérique chaque fois que I’état ou la valeur
de "original le requiert.

Toute communication de documents a U’extérieur de la salle de lecture est interdite.
v Les communications a domicile sont formellement prohibées.

Le personnel en salle apprécie si I’état matériel de conservation des documents permet leur
communication physique au public.

v Des postes publics sont mis a la disposition des lecteurs pour leur permettre d'effectuer des
recherches documentaires dans la base de données des Archives ainsi que sur Internet. Chaque
lecteur s'engage a respecter la charte et les régles d'utilisation de ces postes publics.

v Afin de faciliter les recherches des lecteurs, il est possible de réserver préalablement les
documents par téléphone ou par mail.

Titre IV : PRESERVATION DES DOCUMENTS
v Les documents d’archives sont uniques et fragiles. Pour conserver le mieux possible le
patrimoine et le transmettre aux générations futures dans les meilleures conditions, les
lecteurs doivent veiller a ce qu’ils ne subissent aucun dommage par leur fait ou celui d’autrui,
A cet effet, aucune marque ou annotation ne doivent étre portées aux documents d’archives.
Il est également interdit de prendre appui sur un document ou de s’en servir comme support.

v Il peut étre demandé aux lecteurs d'utiliser des gants, qui leur seront fournis, pour consulter
des documents fragiles.

v" Les lecteurs sont tenus de respecter rigoureusement l'ordre interne des dossiers. Tout
désordre, disparition ou anomalie doivent étre signalés au personnel en salle.

v Les vols et dégradations feront l’objet de poursuites sur base des articles 432-15, 432-16, 433-
4 et 322-2 du code pénal.

ARTICLE V : REPRODUCTION DES DOCUMENTS
v La photocopie étant un facteur de dégradation des documents, elle est strictement limitée
par |'état matériel et la forme de ceux-ci.
La délivrance de reproductions de documents est une facilité accordée aux usagers et
non un droit.

Le tarif des reproductions est fixé par délibération et affiché.

v La reproduction photographique sans flash est autorisée sous réserve du respect des régles du
code de la propriété intellectuelle.
Le lecteur est invité a se rapprocher des agents du service pour tout besoin de réutilisation
(commerciale ou non) des documents reproduits.

ARTICLE VI : APPLICATION DU REGLEMENT
v Le présent réglement s’impose a tout usager dans les locaux des Archives. Le personnel est
chargé de son application sous 'autorité de son directeur.

v Ce réglement annule et remplace toutes dispositions réglementaires antérieures. Il est affiché
en permanence dans les locaux du service des Archives.

Fait a Compiégne, le
Philippe MARINI
Président de |’ Agglomération de la Région de Compiégne



